Les raccourcis clavier les plus utiles

SUPPORT

ACTION |

|Raccourcis WINDOWS

Raccourcis MAC OS X

1- Naviguer dans ses dossiers et fichiers

Touche CTRL

Touche Pomme (Action)

Ouvrir le navigateur de fichier

Touche WINDOWS + E

Pomme N

Sélectionner un dossier

leres lettres du nhom de dossier

leres lettres du nhom de dossier

Créer un nouveau dossier

Shift Pomme N

Donner le nom Toto a ce dossier

Saisie au Clavier

Saisie au Clavier

Valider Touche entrée Touche entrée

Sélectionner Toto leres lettres du nhom de dossier |[leres lettres du nom de dossier
Ouvrir Toto Touche entrée Pomme O

Ranger Toto Touche WINDOWS + M Pomme M

Faite réapparaitre Toto Souris

Masquer Toto Pomme H

Faite réapparaitre Toto Souris

Fermer Toto Ctrl W Pomme W

Faire une recherche dans le disque Touche WINDOWS + F Pomme F

Mettre a la corbeille

Pomme Retour arriere

Vider la corbeille

Shift Pomme Retour arriere + entrée

Ouvrir 3 fenetres du navigateur

Pomme N 3 fois

Passer d'une fenét a I'autre ds m prog |Alt Tab Pomme <
Ranger ces 3 fenétres Alt Pomme M
Ouvrir plusieurs programme et Souris
Passer d'un prog a l'autre Alt Tab Pomme TAB
Fermer plusieurs fenétres Alt Pomme W

|Raccourcis WINDOWS

Raccourcis MAC OS X

2- Naviguer dans un programme : TexEdit et WorPad

Lancer une application

Touche WINDOWS + Executer

Pomme Espace + nom de I'appli

Selectionner le dossier application

Shift Pomme A

Ouvrir une application Entrée Pomme O
Ouvrir un nouveau document Ctrl N Pomme N
Ouvrir un doc existant Ctrl O Pomme O
Enregistrer le doc Ctrl S Pomme S
Enregistrer sous Shift Pomme S
Tout Sélectionner Ctrl A Pomme A
Mettre en gras Ctrl B OU G Pomme B
Defaire le gras Pomme Z ou Pomme B
Aggrandir la taille du texte Pomme +
Réduire la taille du texte Pomme -
Gérer les polices Pomme T
Copier Ctrl C Pomme C
Coller Ctrl V Pomme V
Annuler ce collage Ctrl Z Pomme Z
Imprimer Ctrl P Pomme P
Quitter le programme Pomme Q

Raccourcis WINDOWS

Raccourcis MAC OS X

3- Dans un navigateur INTERNET : Safari et Firefox

Lancer une application

Touche WINDOWS + Executer

Pomme Espace + nom de I'appli

Ouvrir une adresse web

Ctrl L + saisie de I'adresse

Pomme L + saisie de I'adresse

Aggrandir la taille du texte Ctrl + Pomme +
Réduire la taille du texte Ctrl - Pomme -
Ouvrir un nl onglet Ctrl T Pomme T
Naviguer entre les onglets Précédent |Ctrl ( Alt Pomme (
Naviguer entre les onglets - Suivant Ctrl ) Alt Pomme )
Fermer un onglet Pomme W
Ouvrir une nouvelle fenétre Ctrl N Pomme N
fermer la fenétre Ctrl W Pomme W
Masquer la fenétre Pomme H
Enregistrer Ctrl S Pomme S
Quitter le programme Ctrl Q Pomme Q

Raccourcis WINDOWS

Raccourcis MAC OS X

4- SOS

Mettre en plein écran

Pomme F

Sortir du mode plein écran

Esc (Echap)

Esc (Echap) ou Pomme F

Quitter en force une app bloguée Ctrl Alt Supp alt Pomme Esc
Ouvrir le dossier des Utilitaires Shift Pomme U
Quvrir les pref systémes WIN Pause

Faire une copie d'écran

Impression écran

Shift Pomme 3

Faire une copie d'écran selection

Shift Pomme 4 + bouger souris sur zone

Activer les acces clavier

Ctrl F2, puis Fléches -> <-, etc

Recherche Spotlight

Pomme espace




